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GENEL KURALLAR:
1. Okul / Kurum ilan tahtası veya panosuna, Okulun / Kurumun muhtelif kısımlarına asılmış bulunan ve asılacak olan iş sağlığı ve iş güvenliği kurallarını okuyunuz ve bu kurallara riayet ediniz.
2. Okulun / Kurumun iş sağlığı ve iş güvenliği konusunda almış olduğu bulunan tüm tedbirlere tam olarak riayet ediniz.
3. Okul / Kurum sorumlu ve ilgilileri tarafından, zaman zaman tarafımıza bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara riayet ediniz.
4. İş sağlığı ve güvenliği hizmetlerini yerine getirmek üzere Okul amiri tarafından görevlendirilen kişilerin yapacağı çalışmalarda işbirliği yapınız.
5. İşyerinde yapılan iş sağlığı ve güvenliği eğitim toplantılarına katılınız.

6. Şahsınıza verilen görevi, size tarif edildiği şekilde yapın, kendi işinizden başka bir işe karışmayın, amirinizin verdiği emirlere uyunuz.
7. Çalışma sahanızdan izinsiz ayrılmayınız.
8. İş alanınızın dışında yapılan çalışmalarda bulunmayınız.

9. Okul ve kurumda içinde yapılan yüklenici firmaların çalışmalarında bulunmayınız, Yüklenici firma tarafından yapılan çalışmaların olduğu yerlerde oturmayınız, yatmayınız ve uyumayınız.

10. Okulun / Kurumun içinde şaka yapmayınız.
11. Yürürken önünüze bakınız. Cep telefonu ile ilgilenmeyiniz.
12. Kaygan ve ıslak zemin üzerinde yürürken dikkatli olunuz ve altı lastik ayakkabı giymeye dikkat ediniz. 
13. Merdiven basamakları teker teker inip çıkınız.

14. Merdivenlerden inip çıkarken korkulukları kullanınız. Her adımda bir basamak kullanıp, üç nokta kuralına dikkat ediniz. (ya iki el, bir ayak ya da iki ayak, bir el merdivene temasta olmalıdır). Hasarlı korkuluklar ve basamaklar yetkiliye bildiriniz. 

15. Girilmesi yasaklanan yerlere girmeyiniz.

16. Tamirat yâda bakım yapılan yerlerdeki uyarı levhalarına uyunuz.
17. Uyarı (ikaz) levhalarının yerlerini ilgili ve sorumluların haberi ve izni olmadan değiştirmeyiniz.
18. Her türlü arıza ve aksaklığı derhal yetkililere bildiriniz.
19. Okul/Kurumda makine, cihaz, araç, gereç, tesis ve binalarda sağlık ve güvenlik yönünden ciddi ve yakın bir tehlike ile karşılaştığınızda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gördüğünüzde, Okul/Kurum amirine veya okulun çalışan temsilcisine derhal haber veriniz.
20. İş Sağlığınızı ve güvenliğinizi etkileyebilecek tehlikeleri iş sağlığı ve güvenliği kuruluna, kurulun bulunmadığı okul / kurumlarda ise kurum amirine bildirerek durumun tespit edilmesini ve gerekli tedbirlerin alınmasını talep ediniz.
21. Makine, tesisat ve kişisel koruyucu donanımını verilen eğitim ve talimatlar doğrultusunda ve amacına uygun olarak kullanınız.
22. İşyerinde sorumluların talimatı olmadan, öğrenmek veya merak maksadı ile herhangi bir makinenin çalıştırma düğmesine basmayınız.

23. İşin gereği olarak şahsınıza verilen kişisel koruyucuları, örneğin: Önlük, eldiven, lastik çizme, gözlük v.s’yi devamlı olarak kullanınız. Bu malzemeler yırtılır, kırılır veya koruyucu özelliğini yitirirse ilgili amirinize haber vererek yenisini temin ettiriniz. İşinizin gereği ve kendinizin can güvenliği için çok lüzumlu olan bu koruyucuları almadan işbaşı yapmayınız.

24. Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri iyi ve temiz bir şekilde kullanınız, muhafaza ediniz.

25. Şahsınıza verilen kişisel koruyucu malzemeleri kaybetmemek için size belirtilen yerde muhafaza ediniz yâda iş bitiminde yetkiliye teslim ediniz.

26. İşiniz gereği elbiseniniz ıslanırsa ıslak elbise ile çalışmayınız. Yanınızda daima yedek elbise bulundurunuz.
27. Okulun / Kurumun çalıştığınız sürece kazaya sebep olacak veya çalışanları tehlikeli durumlara düşürecek şekilde malzemeleri yollara, basamaklara, elektrik pano, elektrik sigortalarının önlerine, merdivenlere çıkışlara, yangın teçhizatını engelleyecek şekilde olan yerler ile tehlike arz edecek yerlere istif etmeyiniz ve kullandığınız araç ve gereçleri  gelişi güzel yerlere bırakmayınız.
28. Size verilen El aletlerini, diğer araç ve gereçleri işlevine özgü işlerde kullanınız.
29. Eli zedeleyebilecek kadar hasara uğramış veya arızalı el alet ve takımları kullanmayınız.

30. Ambar, malzeme, depo yetkilisinin izni ve çıkış emri olmadan hiç bir malzeme, araç, gereç v.s. almayınız.
31. Beraber çalıştığınız arkadaşları ve Okulun / Kurumun diğer çalışanları ile ziyaretçileri kazaya uğratmayacak şekilde dikkatli çalışınız.

32. Okul/Kurumda betonarme yapısında çalışan arkadaşlarınızı ve ziyaretçileri tehlikeye sokabilecek boşluklar gördüğünüzde derhal amirinize bildiriniz.
33. Çalışanlar ciddi ve yakın tehlikenin önlenemez olduğu durumlarda tehlikeli bölgeyi terk edin belirlenen güvenli yere gidiniz. 
34. Vukua gelecek en ufak iş kazasını olduğu takdirde Okul / Kurum ilgili ve sorumlularına haber veriniz.

35. Sağlam olmayan ve düşmeye mani olacak korkulukları bulunmayan geçit ve platformlardan geçmeyiniz.

36. Okul ve Kurumda eğer Ekskavatör, buldozer ve benzeri iş makinaları çalışıyor ise bu makinaların hareket alanı içine girmeyiniz  ve yaklaşmayınız. İş makineleri üzerine kati surette binmeyiniz. 

37. Elektrik, ağ kablolama, kabin ve kablo aksamına yaklaşmayın. Elektrik motorları, cihazları ve kabloları ile sigortalara, müdahale etmeyiniz. 
38. Okul ve Kurumlarda bulunan boşluk veya delik civarında korkuluk veya kapak yok ise herhangi bir nedenle gezmeyiniz, bulunmayınız, oturmayınız ve yatmayınız.

39. Kuvvetli rüzgâr alan kısımlarda yetkili ve sorumluların izni ve haberi olmadan çalışmayınız.

40. İşyerine dinlenmiş ve zinde olarak gelin, kesinlikle alkollü içki veya uyuşturucu ilaçlar etkisinde gelmeyiniz.
41. İşyerinden izinsiz ayrılmayın ve Okul/Kurum dışındaki görevlere gider iken, görev kâğıdını almadan gitmeyiniz. 
42. Okul / Kuruma misafir, hemşeri, akraba kabul etmeyiniz.

43. Haftalık çalışma ve ara dinlenme sürelerine riayet ediniz ve Okul/Kurum amirinin bilgisi haricinde fazla çalışmada bulunmayınız.
YANGIN İLE İLGİLİ KURALLAR:
1. Sigara içilmesi yasaklanan yerlerde, sigara içmeyiniz, ateş yakmayınız, açık alevli cihaz kullanmayınız.

2. Okulun / Kurumun vukua gelen en küçük bir yangını derhal sorumlu ve ilgililerine haber veriniz.  
3. İşyerinde ısınmak amacıyla da olsa ateş yakmayınız.
4. Yağ, akaryakıt, boya veya organik tozlar gibi parlayıcı maddelerin yangınlarında ve alçak gerilim elektrik tesislerindeki yangınlarda su kullanmayınız.

5. Parlayıcı sıvılar, yağlar ve boyalardan doğacak yangınlarda, içinde köpük, karbon tetraklorür, karbon dioksit ve bikarbonat tozu veya diğer etkili maddeler bulunan yangın söndürme cihazlarını kullanınız.

6. Gerilim altındaki elektrik tesis ve cihazlarından çıkan yangınlarda, karbon dioksitli (CO2), bikarbonat tozu veya benzeri etkili diğer tiplerde yangın söndürme cihazı kullanınız.

7. Okul ve Kurumda elektrik kabloları, gaz boruları, su boruları veya suyolu, kanalizasyon ve benzeri tesisata bir aksilik gördüğünüz takdirde derhal, sorumlu ve ilgililere haber veriniz.
8. Yangın söndürme tüplerinin yerlerini sorumlulara haber verilmeden değiştirmeyiniz.

9. Yangın söndürme tüplerinin etrafında malzeme bırakmayınız, yangın kaçış yolları ve yangın merdivenleri malzeme ile tıkamayınız.

10. Yanabilecek ve tutuşabilecek maddeleri ısı kaynaklarından uzak tutunuz.

11. Soba, vantilatör, her türlü elektrikli alet vb. kullanıldıktan sonra kapatıp ve fişlerini çekiniz.

12. Görev tanımınızda kalorifer kazanı ile çalışmak var ise gerekli KKD amirinizden alın ve ortamda temiz hava sağlanmadıkça çalışmayınız.

KİMYASALLAR İLE İLGİLİ KURALLAR:
1. Bütün kimyasalları kullanmadan önce etiketlerini dikkatle okuyunuz ve etiketsiz olanlar için sorumlu kişilerden  bilgi alınız. 
2. Uygun koruyucu giysi ve eldiven ile çalışınız. 
3. Koruyucu gözlük/maske kullanınız.
4. Asitleri suya azar azar ilave ediniz. Kesinlikle asidin üzerine su ilave etmeyiniz. 

5. Kimyasal ve biyolojik atıkları kesinlikle ortama dökmeyiniz.

6. Zehirli buhar ve gazların olduğu yerlerde kontrolsüz çalışma yapmayınız.

7. Kimyasal maddeleri taşırken dikkatli ve güvenli taşıyınız.
8. Kimyasalları kendi ambalajları dışında uygun ortamda muhafaza ettiğinizde yeni kullandığınız ambalajın üzerini etiketleyerek üzerine kimyasalın adını yazınız.

9. Kimyasalı yutma halinde hemen doktora başvurunuz, ambalaj ve etiketi gösteriniz.

10. Klorlu beyazlatıcı, tuvalet temizleyici veya pas çözücü gibi asitli ürünleri bir biri ile karıştırmayıp tek olarak kullanınız.
11. Astım, Kronik akciğer veya kalp problem var ise amonyaklı ürünleri kullanmayınız.
12. Kimyasal maddeyi amacına uygun ve yerini tam olarak belirleyerek kullanınız.
13. Kimyasallardan herhangi birinin göz ve cildinizle temasından kaçınınız. Temas halinde kimyasalın etkilediği bölgeyi  hemen bol su ile  yıkayınız  ve doktora başvurunuz.

14. Asitle çalışma sırasında yüzde üstten, alttan, yandan ve karşıdan sıçramalara karşı gözü ve yüzü koruyacak tarzda dizayn edilmiş yüz maskesi kullanınız.

15. Kullanılan kimyasalları diğer çalışanların ve ziyaretçilerin ulaşabileceği yerden uzak tutunuz.
16. Kimyasalları serin yerde muhafaza ediniz.
17. Kimyasalların Gaz / Duman / Buharını solumayınız. 
DEPOLAMA VE TAŞIMA İLE İLGİLİ KURALLAR:

1. Kullanılan her malzemeyi işi bitince yerinde muhafaza ediniz.
2. Zeminle ilgili herhangi bir problem görürseniz hemen rapor ediniz.
3. Yürüme yolları ve koridorlar engellerden arınmış olarak tutunuz.
4. Temizlenen veya tamir edilen yerlerin etrafı kapatınız (şeritle) ve işaretleyiniz.
5. Aydınlatmanın yeterli olduğundan emin olunuz, yanmayan lambaları yetkiliye bildiriniz.

6. Kaygan ve düzgün olmayan yüzeylerde yavaşça ve tutunarak yürüyünüz. Koşmayınız.
7. Dengeyi sağlamak için eller cepte değil, vücudun yanlarında tutunuz.
8. Uzatma kabloları, hortumlar, ipler vs. yürüme yoları üzerinde bırakmayınız.
9. Malzeme taşınacağı zaman, taşımak için bir araç olup olmadığı kontrol ediniz, araç varsa araçla taşımayı tercih ediniz.
10. Malzeme taşınacak yolun ve/veya taşınacak yükün ıslak olmamasına dikkat ediniz.
11. Malzemenin ağırlık merkezinin kişiye yakın olacak şekilde taşınmasına dikkat ediniz.
12. Malzemenin hareketli parçaları olup olmadığını kontrol ediniz.
13. Malzemenin taşınacağı yolun üzerinde engel bulunmadığından emin olunuz.

14. Vücutta ağrıyan bir bölge varsa, malzeme taşınmadan önce amire haber veriniz.

15. Malzemeyi kaldırmadan önce dizler bükülüp yükü kucaklayacak pozisyona girilmeli, bel dik tutulup sonra malzeme yavaşça kaldırınız.
16. Kişi başı ERKEKLERDE 25 kilogramdan BAYANLARDA 10 kilogramdan fazla malzeme kaldırmayınız ve taşımayınız.

17. Malzeme yere indirilirken; belinizi dik tutunuz ve yine dizlerden bükülerek indiriniz.
18. Malzeme atıklarını cinslerine uygun şekilde biriktiriniz, kontrollü bir şekilde uzaklaştırılmasını sağlayınız.

19. Maddeler uygun şekilde istifleyiniz, devrilmemesi için gerekli tedbirleri alınız.

T.C

FEKE KAYMAKAMLIĞI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

…………………………………….…….OKUL/MERKEZ MÜDÜRLÜĞÜ
TYP- İŞKUR-SÜREKLİ İŞÇİ TEMİZLİK PERSONELİ ÇALIŞMA TALİMATI

TYP kapsamında çalışan tüm İŞ- KUR personeli ile Sürekli İşçilerin İl/İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünce tahsis edildiği (Lise/ Ortaokul/ İlkokul/Anaokulu/ Diğer Alanlar) kurum amirlerinin sorumluluğunda olup, çalışma usul esas ve saatleri kanuna aykırı olmamak kaydı ile okul tarafından düzenlenecek ve İlçemizce sistematik olarak kontrol edilecektir. Personel mesai başlangıç ve bitiş saatlerine, giyim kuşam ve temizliğe titizlikle riayet edecektir. 

Binalarda (Lise/ Ortaokul/ İlkokul/Anaokulu/ Diğer Alanlar) planlaması bağlı olduğu birime ait olmak üzere katlar, sınıflar, lavabolar, dış çevre her gün, çalışma ofisleri okul idaresinin belirlediği günlerde,  olmak üzere düzenli olarak temizlenecektir.

Ek’lerde belirtilen görev talimatlarındaki görev tanımları İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne uygun görüldüğünde İdareler ve çalışanlar bilgilendirilmek kaydıyla değiştirilebilir. Bu talimatnamedeki belirtilen iş ve eylemleri zamanında yerine getirmeyenler hakkında sözleşmenin iş akdinin feshedilmesine ilişkin hükümleri uygulanır.

EK’LER:
Ek:1-SERT ZEMİN SÜPÜRME TALİMATI
Ek:2-MERDİVEN TEMİZLEME TALİMATI
Ek:3-DIŞ ÇEVRE TEMİZLİK TALİMATI
Ek:4-TUVALET TEMİZLİĞİ TALİMATI
Ek:5-ÇÖP TOPLAMA TALİMATI

Ek:1

SERT ZEMİN SÜPÜRME TALİMATI

AMAÇ: Sert zemin süpürme yöntemini belirlemektir.

SORUMLULAR:

1.       Temizlik Elemanları

2.       Temizlik Sorumluları

KULLANILAN MALZEME VE EKİPMANLAR

1.       Süpürge

2.       L süpürge

3.       Faraş

4.       Çöp torbası

TALİMATLAR

1.       Gerekli olan malzeme ve ekipmanları hazırlayarak temizleyeceğin alana git.

2.       Temizlik işlemini engelleyen mobilya ve taşınabilirleri çek.

3.       Süpürgeni ve faraşını al.

4.       Kapıya en uzak yerden başla sekiz şekli yaparak yerdeki tozları süpür.

5.       Toplanan tozu faraşla çöp torbasına dök.

6.       Süpürge ulaşamadığın yerlerin toz alma talimatına uygun tozunu al.

7.       Mobilyaları eski konumuna getir.

8.       Çöp poşetinin ağzını bağla, yerde sürüklemeden çöp toplama merkezine götür.

9.       Kullandığın malzeme ve ekipmanları temizlik talimatlarına göre temizle düzenli bir şekilde yerlerine kaldır.

KONTROL NOKTALARI

1.       Zeminde kâğıt, sigara izmariti vb. çöpler olmamalı.

2.       Süpürgenin ulaşamadığı yerlerde çöp vb. şeyler olmamalı.

3.       Zemin tozlu olmamalı.

Ek:2

MERDİVEN TEMİZLEME TALİMATI

AMAÇ: Merdivenlerin temizleme yöntemini belirtir.

SORUMLULAR

1.       Temizlik elemanları

2.       Temizlik Sorumluları

KULLANILAN MALZEME VE EKİPMANLAR

1.       Uygun süpürme gereci

2.       Çift kovalı pres

3.       Genel temizlik maddesi

4.       Ağır kir çözücü

5.       Püsküllü paspas

6.       Kurulama mopu veya yer bezi

7.       Toz bezi

8.       İkaz levhası

TALİMATLAR

1.       Gerekli olan malzeme ve ekipmanları hazırlayarak temizleyeceğin alana git.

2.       İkaz işaretini koy.

3.       Merdivenleri sert zemin süpürme talimatına uygun olarak yukarıdan aşağıya doğru süpür.

4.       Eğer parmaklık, korkuluk vs. varsa nemli bezle tozunu al.

5.       Nemli bez ile süpürgeliklerin ve tırabzanların tozunu al.

6.       Çift kovalı paspas arabasına yeterli miktarda su koy.

7.       Belirtilen ölçülerde genel temizlik maddesini koy.

8.       Bir taraftan diğer tarafa giderek zemini paspasla.

9.       Suyun kirlendikçe suyunu değiştir.

10.     Zeminde lekeler var ise ağır kir çözücüyle sil.

11.     Gerekli ise durula.

12.     Kurulama mobu veya yer bezi ile kurula.

13.     Kullandığın malzeme ve ekipmanları temizlik talimatlarına uygun temizle.

KONTROL NOKTALARI

1.       Merdivenlerde kaba kirler ve çöpler olmamalı.

2.       Zeminde yapışkan kirler olmamalı ve zemin temiz görünmeli.

3.       Püsküllü paspas izleri olmamalı.

Ek:3

DIŞ ÇEVRE TEMİZLİK TALİMATI

AMAÇ: Dış çevrenin temizlenme yöntemini belirlemektir.

SORUMLULAR:

1.      Temizlik Elemanları

2.      Temizlik Sorumluları

KULLANILAN MALZEME VE EKİPMANLAR:

1.      Kürek

2.      Çalı süpürge

3.      Faraş

4.      Çöp torbası

TALİMATLAR

1.      Gerekli olan malzeme ve ekipmanları hazırlayarak temizleyeceğin alana git.

2.      Yoldaki kaldırımdaki veya yürüme yollarındaki tozları, çöpleri ve atıkları süpür.

3.      Dip köşe ve araları dikkatli süpür.

4.      Toplanan tozu, çöpleri ve atıkları faraş ile topla ve çöp torbasına doldur.

5.      Çöp poşetinin ağzını bağla, yerde sürüklemeden çöp toplama merkezine götür.

6.      Kullandığın malzeme ve ekipmanları temizlik talimatlarına göre temizle düzenli bir şekilde yerlerine kaldır.

KONTROL NOKTALARI

1.      Dış çevrede kâğıt, sigara izmariti vb. çöpler olmamalı.

2.      Kaldırımlar, yürüme yolları tozlu olmamalı.

Ek:4 

TUVALET TEMİZLİĞİ TALİMATI

AMAÇ: Tuvalet temizleme ve dezenfekte etme yöntemini belirlemektir.

SORUMLULAR

1.       Temizlik Elemanları

2.       Temizlik Sorumluları

KULLANILAN MALZEME VE EKİPMANLAR

1.       Paspas Arabası



9.       Metal temizleyici

2.       Kova




10.    Tuvalet fırçası

3.       Sünger




11.    Çöp Torbası

4.       Süpürge




12.    Yer kazıma bıçağı

5.       Bez




13.    Eldiven

6.       Genel Temizlik Maddesi


14.    Sarf malzemeler (havlu, tuvalet kâğıdı, sabun vb.)

7.       WC Dezenfektan Maddesi


15.    İkaz Levhası

8.       Ovma Maddesi (Cif)

TALİMATLAR

1.       Gerekli olan malzeme ve ekipmanları hazırlayarak temizleyeceğin tuvalete git.

2.       Tuvaletin boş olup olmadığını kontrol et ve ikaz işaretini koy.

3.       Kullanacağın malzeme ve ekipmanları engel teşkil etmeyecek, uygun bir yere düzgünce koy.

4.       Eldivenlerini giy.

5.       Sifonlara basarak tuvaletlerin kaba kirini akıt.

6.       Wc dezenfektan maddesini tuvaletin iç kısmına uygulayarak beklet.

7.       Bütün çöp kutularını boşalt. İç ve dışlarını silerek veya yıkayarak temizle. Gerekiyorsa poşet tak.

8.       Yerde bulunan çöp ve diğer maddeleri topla.

9.       Yere yapışmış kirler var ise yer kazıma bıçağı ile kazı.

10.   Lavabolarda kaba kirler varsa kiri akıt.

11.   Sünger ve ovma maddesini kullanarak lavaboyu temizle.

12.   Klozetin içini fırçala, dezenfektanlı madde ile yıkanmış bezinle klozet kapaklarını ve etrafını sil.

13.   Fayansları genel temizlik maddesi ile sil.

14.   Aynaları sil.

15.   Metal aksamları parlat.

16.   Diğer materyallerin tozlarını al nemli bezle sil.

17.   Kapı ve kapı kolunu sil.

18.   Sarf malzemelerini kontrol et. Eksiklerini tamamla.

19.   Yerleri uygun yöntemle temizle.

20.   Kullandığın malzeme ve ekipmanları temizlik talimatlarına göre temizle.

Ek:5

ÇÖP TOPLAMA TALİMATI

AMAÇ: Çöp toplama yöntemini belirlemektir.

SORUMLULAR

1.       Temizlik Elemanları

2.       Temizlik Sorumluları

KULLANILAN MALZEME VE EKİPMANLAR

1.       Çöp toplama arabası

2.       Büyük boy çöp poşeti

3.       Küçük boy çöp poşeti

4.       Orta boy çöp poşeti

5.       Temizlik bezi

6.       Kova

7.       Genel Temizlik Maddesi

TALİMATLAR

1.       Gerekli olan malzeme ve ekipmanları hazırlayarak çöp toplayacağın mahalle git.

2.       Büyük boy çöp poşetini çöp toplama arabasına tak.

3.       Girişe en uzak noktadaki çöp kutularından başlayarak sistemli bir şekilde çöp kutularını boşalt.

4.       Boşalttığın çöp kutularının içini ve dışını temizlik bezinle sil.

5.       Çöp kovalarını aldığın yere koy.

6.       Gerekli ise çöp poşeti tak.

7.       Çöpleri topladığın poşetin ağzını sıkıca bağla ve çöp toplama merkezine götür.

8.       Kullandığın malzeme ve ekipmanları temizlik talimatlarına göre temizle.

KONTROL NOKTALARI

1.       Çöp kutuları boş, etrafta çöp olmamalı.

2.       Çöp kovaları silinmiş ve lekeli olmamalı.

3.       Eğer çöp poşeti takılmış ise poşet düzgün takılmış olmalı.

4.       Çöp kovaları yerlerinde ve düzgün konumda olmalı.
Okul/ Kurum tarafından tutanak halinde hazırlanan (10 sayfa ve 91 maddelik genel kurallar ve 5 adet ekten oluşan)             “ İŞYERİNDE UYULACAK İŞ GÜVENLİĞİ GENEL KURALLARI VE TALİMATLARI” nı okudum. Bir suretini aldım, her sayfasını parafladım ve diğer suretini ilgili amire verdim. Tutanakta açıklanan kurallara uyacağımı beyan ve kabul ederim. İşbu tutanağı tam sıhhatte olarak, kendi rızamla (isteyerek ve bilerek) imzaladım.     ......../......./2016
TEBLİĞ EDEN : 




TEBELLÜĞ EDEN :
Adı , Soyadı

: 

Baba  Adı

: 
Doğum Tarihi

: 






TC Kimlik No.

: 






İmza


:
(Not: Her sayfa Tebliğ eden ve tebellüğ eden personel tarafından paraflanacaktır.)
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